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Aufgaben im Pflegeteam strukturiert und fair verteilen  
- Realistische Zeit- und Aufgabenplanung für die Pflegepraxis 

In vielen Pflegeteams gibt es Kolleg:innen, die Verantwortung übernehmen und ge-
nau wissen, was zu tun ist. Doch je mehr zu tun ist, desto wichtiger wird eine struktu-
rierte Aufgaben- und Ablaufplanung. Die digitale Tourenplanung macht die Versor-
gung von Bewohner:innen und weitere Aufgaben verbindlich planbar, schafft Trans-
parenz über die tatsächlich verfügbare Zeit und sorgt dafür, dass Aufgaben realis-
tisch und fair verteilt werden. So können Pflegekräfte ihre Arbeit in der Zeit schaffen, 
die ihnen zur Verfügung steht. 

Ziele 

• Den Sinn und Nutzen einer digitalen Tourenplanung verstehen 
• Direkte und indirekte Aufgaben strukturiert auf Touren verteilen 
• Sicher mit Zeitorientierungswerten arbeiten 
• Arbeitsaufgaben tagesaktuell planen und zuordnen 
• Ausfälle und Zusatztouren souverän und automatisiert abbilden 
• Transparenz und Fairness in der Aufgabenplanung schaffen 

Methoden 

• Grundlagen und Funktionsweise der digitalen Tourenplanung 
• Arbeiten mit Zeitorientierungswerten anhand praktischer Beispiele 
• Gemeinsame Spielregeln für die Zusammenarbeit in der digitalen Tourenpla-

nung erarbeiten 
• Kollegialer Austausch und Gruppenarbeit an eigenen Tourenbeispielen 

Zielgruppe 

• Einrichtungsleitungen, Pflegedienstleitungen, Teamleitungen und Schichtver-
antwortliche 

• Führungskräfte aller Ebenen 

maximal 12 Teilnehmenden 

Management – Seminar  
 

Termine: 26.04.2027 & 23.09.2027 

 

in der Zeit von 09:00 – 13:00 Uhr online 

mailto:info@dvlab.de
http://www.dvlab.de/
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Teilnehmergebühr  
 
160,00 € für Mitglieder *ab dem 3. Seminar* 
 
(Mitglieder des DVLAB können pro Kalenderjahr zwei Management –Seminare oder 
Einrichtungsbesichtigungen kostenlos in Anspruch nehmen. Fachtage sind davon aus-
geschlossen).  

 

210,00 € für Nichtmitglieder 

 

 

 

Seminarleitung: Volker Schotte 

 

Krankenpfleger, zertifizierter Trainer (DVWO). Transaktions-
analytischer Coach und Berater (DGTA), mit über 15 Jahren 
Führungserfahrung in der Altenhilfe als Geschäftsführer und 
Einrichtungsleiter.  
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Management-Seminar online 
Aufgaben im Pflegeteam strukturiert und fair verteilen  

  26.04.2027 in der Zeit von 09:00 -13:00 Uhr 
  23.09.2027 in der Zeit von 09:00 -13:00 Uhr 
    

Hiermit melden wir folgende Teilnehmende verbindlich an: 
 
1. Person 2. Person 

         
DVLAB - Mitglied DVLAB - Mitglied

     □          □ 
______________________________________ _______________________________________ 
Name, Vorname        Name, Vorname     
 
______________________________________ _______________________________________ 
Funktion  Funktion  
 
______________________________________ _______________________________________ 
Einrichtung / Rechnungsanschrift Straße 
  
______________________________________ _______________________________________ 
PLZ/Ort Telefon / Telefax 
 
 
______________________________________ _______________________________________ 
Datum                              Unterschrift E-Mail Adresse 
        
Hinweise zur Anmeldung: 

 

Die Anmeldung erfolgt ausschließlich schriftlich bei dem: 
 
DVLAB e.V.    
Bahnhofsallee 16, 31134 Hildesheim      
Tel: (0 51 21) 289 28 72       
Fax: (0 51 21) 289 28 79      
E-Mail: info@dvlab.de      Einrichtungs-Stempel 
 
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Buchungsbestätigung. Die Anmeldungen werden nach Reihenfolge der Eingänge berücksichtigt. 
Die Veranstaltungsgebühr ist nach Erhalt der Rechnung zu begleichen. Der Veranstalter behält 
sich ausdrücklich die Absage von Seminaren vor, z. B. bei Verhinderung eines Dozenten, zu geringer Teilnehmerzahl oder höherer Gewalt. 
 
Stornierung: 
Bei Stornierung der Teilnahme bis zu 7 Tage vor der Veranstaltung werden 60 % der Veranstaltungsgebühr fällig. Danach oder bei Nichterschei-
nen des Teilnehmers ist die gesamte Veranstaltungsgebühr fällig. Es kann ein Ersatzteilnehmer gestellt werden.  

 
Ich habe die Teilnahmebedingungen zur Kenntnis genommen und erkenne diese ausdrücklich an. 
 
 
_______________________________________________________________________________ 
Datum      Unterschrift  
 
Datenschutzerklärung 
Wir verarbeiten Ihre Daten gemäß der EU-DSGVO (EU-Datenschutzgrundverordnung) Art. 6 Abs. 1 lit.f. Mit der Anmeldung 
willigen Sie ein, dass Ihre Daten für den Zweck der Anmeldung zum Management Seminar gespeichert und verarbeitet werden. 
 
□ Ich bin damit einverstanden, dass auf der Teilnehmerliste mein Name, Funktion, Dienststelle und Ort der Dienststelle  
genannt werden und dass diese Daten ausschließlich für tagungsbezogene Zwecke verwendet werden.  
 
Verantwortlich im Sinne der DSGVO ist der DVLAB e.V. als Veranstalter.  

Fax-Anmeldung 

(05121) 289 28 79 
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